ZARZADZENIE NR 83/2022
PRZEWODNICZACEGO KOMISJI NADZORU FINANSOWEGO

z dnia 24 listopada 2022 r.

w sprawie ,,Regulaminu korzystania z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego”

Na podstawie art. 3 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 21 lipca 2006 r. o nadzorze nad rynkiem
finansowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 660, z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ ,,Regulamin korzystania z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego”, stanowigcy
zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. 1. Czynnosci podjete na podstawie regulaminu stanowigcego zatacznik do zarzadzenia,
o ktérym mowa w § 3, pozostajag w mocy, o ile wczesniej nie wygasty lub nie zostaty zmienione.

2. Do spraw wszczetych na podstawie regulaminu stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia,
o ktorym mowa w § 3, 1 niezakofczonych przed wejsciem w Zycie niniejszego zarzadzenia
stosuje si¢ regulamin, o ktorym mowa w § 1.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 64/2019 Przewodniczacego Komisji Nadzoru Finansowego
zdnia 1 sierpnia 2019 r. w sprawie ,,Regulaminu korzystania z Portalu Komisji Nadzoru
Finansowego”.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nast¢pujgcym po dniu podpisania.

Przewodniczacy Komisji Nadzoru Finansowego
Jacek Jastrzebski

/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/



Zakacznik do zarzadzenia nr 83/2022
Przewodniczacego Komisji Nadzoru Finansowego
z dnia 24 listopada 2022 r.

Regulamin korzystania z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne
§1.

Regulamin korzystania z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego, zwany dalej ,,Regulaminem”,

okresla:

1)  zasady wymiany informacji w ramach systemu teleinformatycznego udostepnionego przez
Urzad Komisji Nadzoru Finansowego, zwany dalej ,,UKNF”, pod adresem internetowym
https://portal.knf.gov.pl, zwanego dalej ,,Portalem”;

2)  wylaczenia z zakresu informacji przekazywanych w ramach Portalu;

3)  zasady dostgpu do Portalu oraz sposob identyfikacji uzytkownikow Portalu;

4)  zasady administrowania Portalem;

5)  zasady ochrony informacji przetwarzanych w Portalu.

§ 2.

Okres$lenia uzyte w Regulaminie oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

Podmiot Nadzorowany — podmiot podlegajacy nadzorowi Komisji Nadzoru Finansowego,
zwanej dalej ,,KNF”, okreslonemu w art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 21 lipca 2006 r. o nadzorze
nad rynkiem finansowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 660, z pdzn. zm.);

Administrator podmiotu — Uzytkownik upowazniony przez Podmiot Nadzorowany
do zarzadzania kontami i certyfikatami oraz do nadawania pracownikom tego podmiotu
uprawnien Uzytkownika merytorycznego;

Uzytkownik merytoryczny — Uzytkownik upowazniony przez Podmiot Nadzorowany
do przekazywania lub odbioru informacji mi¢dzy Podmiotem Nadzorowanym a UKNF;
Uzytkownik — pracownik Podmiotu Nadzorowanego posiadajacy wazny certyfikat wydany
przez UKNF, majacy uprawnienia Administratora podmiotu lub Uzytkownika
merytorycznego;

Uzytkownik UKNF — pracownik UKNF upowazniony do przekazywania lub odbioru
informacji miedzy Podmiotem Nadzorowanym a UKNF;

Administrator Portalu — pracownik UKNF upowazniony do wykonywania funkcji
administracyjnych w Portalu;

formularz elektroniczny Portalu — sktadnik Portalu stanowigcy oprogramowanie,
okreslajacy strukture przekazywanych informac;ji;

rola — okre$lenie funkcjonalnej dzialalnosci Podmiotow Nadzorowanych, podlegajacych
regulacyjnej dzialalnosci KNF, obstugiwanej przez wewnetrzne jednostki organizacyjne
UKNPF;

obszar merytoryczny — wydzielony w Portalu obszar, w obrgbie ktéorego moga byc
publikowane artykuty, ankiety i wiadomosci lub przekazywane informacje, dane badz pliki
w ramach modutéw dedykowanych, wskazujacy na zakres tematyczny publikowanej lub
przekazywanej tresci;


https://portal.knf.gov.pl/

10)

11)

12)

13)

14)

maska uprawnien — zdefiniowany dla danego Podmiotu Nadzorowanego zakres uprawnien
dostepu do r6l, obszarow merytorycznych oraz poszczegdlnych modutéw Portalu,
w ramach ktérego Administrator podmiotu moze rozdziela¢ uprawnienia Uzytkownikom
merytorycznym;

Centrum Administracyjne Portalu — zorganizowany przez UKNF system zdalnej obstugi
zgloszen 1 zapytan AdministratorOw podmiotow, realizowany poprzez formularz www
umieszczony na stronie internetowe;j:
https://www.knf.gov.pl/pomoc/formularze?articleld=56913&p_1d=18;

modul dedykowany — modut w Portalu stuzacy przesytaniu danych przez okreslong grupe

Uzytkownikow realizujagcych obowigzki informacyjne wynikajace z powszechnie
obowigzujacych przepiséw prawa;

modut ATD — modut dedykowany stuzacy do przesytania danych przez powszechne
towarzystwa emerytalne w zakresie dotyczacym otwartych funduszy emerytalnych,
dobrowolnych funduszy emerytalnych i powszechnych towarzystw emerytalnych;
Umowa — umowa o korzystanie z Portalu, ktorej wzdér okresla zalagcznik nr 3
do Regulaminu.

§3.
Do korzystania z Portalu, z wylgczeniem modutow dedykowanych, uprawniony jest
Podmiot Nadzorowany, ktéry podpisat Umowe.
Do korzystania z Portalu w zakresie modutéw dedykowanych uprawniony jest Podmiot
Nadzorowany, ktéry ma prawny obowigzek przekazywania okreslonego rodzaju
informacji za pomoca systemu teleinformatycznego udostepnionego przez KNF,
w przypadku, gdy systemem tym jest Portal, i ktory ztozyt wniosek o przydzielenie dostgpu
do Portalu. Wzér wniosku o przydzielenie dostepu do Portalu okresla zatgcznik nr 1 do
Regulaminu.
Podmiot Nadzorowany, o ktéorym mowa w ust. 2, moze podpisa¢ Umoweg, o ktérej mowa
w ust. 1.
Do podmiotow korzystajacych z Portalu bez zawarcia Umowy, o ktorej mowa w ust. 1,
§ 18-22 stosuje sie¢ odpowiednio. Wzoér wniosku o przydzielenie dostepu do Portalu,
o ktorym mowa w ust. 2, stosuje si¢ jedynie w przypadkach, gdy wzoér wniosku
o przydzielenie dostgpu do Portalu dla danej grupy podmiotéw nie zostat okreslony
powszechnie obowigzujagcymi przepisami prawa.
Do krajowych instytucji platniczych i spotdzielczych kas oszczednosciowo-kredytowych
nie stosuje si¢ ust. 2-4, a ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio. Spotdzielcze kasy
oszczednosciowo-kredytowe uzyskuja dostep do Portalu po ztozeniu wniosku okre§lonego
w przepisach prawa dotyczacych sposobu i trybu realizowania przez te podmioty
obowigzkow sprawozdawczych w zakresie niezbednym dla realizacji tych obowigzkow.
Krajowe instytucje platnicze uzyskuja dostep do Portalu po ztozeniu wniosku
o przydzielenie dostepu do Portalu wedlug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 1 do
Regulaminu.
Korzystanie z Portalu jest nicodptatne.


https://www.knf.gov.pl/pomoc/formularze?articleId=56913&p_id=18

§ 4.

Podmioty Nadzorowane sg zobowigzane do:

1)  zapewnienia prawidlowego funkcjonowania i bezpieczenstwa pracy stacji roboczych
uzywanych do korzystania z Portalu, w zakresie od nich zaleznym, w tym ochrony przed
nieuprawnionym dostepem do danych, utratg danych, nieuprawniong modyfikacja danych,
w szczegblnosci powodowang przez wirusy komputerowe;

2)  aktualizowania danych Administratora podmiotu i Uzytkownika merytorycznego
niezwtocznie po kazdej zmianie;

3)  wspoldziatania z UKNF w zakresie zapewnienia poprawnosci wykorzystywania Portalu
przez Uzytkownikow.

§ 5.

Nazwa Portalu, jego koncepcja, zastosowane rozwigzania graficzne, oprogramowanie oraz baza
danych podlegaja ochronie prawne;.

§ 6.

Regulamin, a takze zwigzane z funkcjonowaniem Portalu instrukcje, wytyczne oraz komunikaty
i zalecenia, w tym dokumenty, o ktérych mowa w § 14, sa publikowane w Portalu przez
Administratora Portalu.

Rozdzial 2
Wylaczenia z zakresu przekazywanych informacji

§7.

Z wymiany informacji przez Portal wyltaczone jest:

1)  sktadanie wnioskdéw o wszczgcie postepowania administracyjnego oraz dor¢czanie pism w
toku prowadzonych postepowan administracyjnych;

2)  dorgczanie pism procesowych dotyczacych prowadzonych postepowan administracyjnych;

3) wykonywanie obowigzkow informacyjnych, w tym przekazywanie wszelkiego rodzaju
sprawozdawczos$ci, co do ktorych obowigzujace przepisy prawa wskazujg inng forme
przekazywania, z zastrzezeniem § 3 ust. 2 i ust. 5;

4)  wykonywanie czynnosci w zwigzku z postepowaniami kontrolnymi (inspekcjami)
w zakresie, w jakim dla zapewnienia sprawnosci lub efektywnosci nadzoru czynno$ci takie
powinny by¢ wykonywane w postaci innej niz elektroniczna, przy czym o wyborze postaci
czynnosci decyduje pracownik UKNF upowazniony do wykonania okreslonej czynnosci
lub do nakazania Podmiotowi Nadzorowanemu jej wykonania;

5) przekazywanie informacji niejawnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r.
o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742, z p6zn. zm.).

Rozdzial 3
Zasady dostepu do Portalu oraz sposob identyfikacji uzytkownikow
§8.
1.  Przyznanie uprawnien Administratora podmiotu, w tym wystawienie -certyfikatu

1 utworzenie konta, nastepuje na wniosek Podmiotu Nadzorowanego, ztozony
na formularzu, ktérego wzor okresla zalacznik nr 2 do Regulaminu, i podpisany zgodnie
z zasadami reprezentacji Podmiotu Nadzorowanego.



10.

11.

12.

13.

Podmiot Nadzorowany, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, sklada pierwszy wniosek
0 przyznanie uprawnien Administratora podmiotu, ktérego wzor okresla zatacznik nr 2 do
Regulaminu, jednoczesnie z Umowa na korzystanie z Portalu, z zastrzezeniem ust. 3 1 4.
Podmiot Nadzorowany jest zobowigzany wskaza¢ w pierwszym wniosku adres poczty
elektronicznej do kontaktow o charakterze technicznym z Administratorami podmiotu,
ktéry nie powinien by¢ zwigzany bezposrednio z osoba Administratora podmiotu.
Informacja o podpisaniu Umowy z Podmiotem Nadzorowanym zostanie przekazana
niezwtocznie przez wyznaczonego pracownika UKNF.

Podmiot Nadzorowany, o ktérym mowa w § 3 ust. 2, sktada pierwszy wniosek
o0 przyznanie uprawnien Administratora podmiotu, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 2 do
Regulaminu, wraz z wnioskiem o przydzielenie dostgpu do Portalu, ktérego wzor okresla
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Podmiot Nadzorowany, o ktorym mowa w § 3 ust. 3, ktory zawarl Umowe na korzystanie
z Portalu, sktada tylko jeden wniosek o przyznanie uprawnien Administratora podmiotu,
ktorego wzor okresla zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Na podstawie wniosku o przyznanie uprawnien Administratora podmiotu, o ktérym mowa
w ust. 2-4, UKNF przekazuje tylko jeden certyfikat oraz hasto dla Administratora
podmiotu. Kolejne certyfikaty =~ Administratorow podmiotu sg udost¢pniane
za posrednictwem Portalu w okresie waznos$ci przynajmniej jednego certyfikatu
Administratora podmiotu. Administrator podmiotu moze wystapi¢ z zagdaniem wydania
kolejnego certyfikatu dla samego siebie.

Uniewaznienie przez UKNF certyfikatu Administratora podmiotu nastepuje na wniosek
Podmiotu Nadzorowanego podpisany zgodnie z zasadami reprezentacji Podmiotu
Nadzorowanego.

W przypadku, gdy Podmiot Nadzorowany wyznaczyl wigksza liczb¢ Administratoréw
podmiotu, uniewaznienia certyfikatu Administratora podmiotu moze dokona¢ inny
Administrator podmiotu.

Uniewaznienia certyfikatu Uzytkownika merytorycznego dokonuje Administrator
podmiotu.

W przypadku wygasnigcia lub uniewaznienia certyfikatoéw wszystkich Administratoréw
podmiotu, certyfikat Administratora podmiotu przyznawany jest w trybie okreslonym
w ust. 2-5.

Certyfikat dla Uzytkownika merytorycznego jest wydawany na zadanie Administratora
podmiotu.

Certyfikat dla Uzytkownika jest udostepniany za posrednictwem Portalu Administratorowi
podmiotu skladajacemu zZadanie wystawienia certyfikatu. Administrator podmiotu
udostepnia certyfikat osobie, dla ktorej byt on wnioskowany.

Do instalacji certyfikatu Uzytkownika niezbedne jest hasto, ktére jest automatycznie
wysytane na indywidualny adres poczty elektronicznej Uzytkownika, ktorego dotyczy
zadanie wystawienia certyfikatu.

Dokumenty zwigzane z dostgpem do Portalu mogg by¢ przekazywane zarowno w formie
papierowej, jak 1 elektronicznej, z tym zastrzezeniem, ze rekomendowana jest forma
elektroniczna.



§09.

1.  Podmiot Nadzorowany wyznacza maksymalnie dwoch Administratorow podmiotu oraz
maksymalnie dziesieciu Uzytkownikow merytorycznych.

2. Administrator podmiotu moze rownoczesnie posiada¢ uprawnienia Uzytkownika
merytorycznego. W takim przypadku zobowigzany jest uzyska¢ odrebny certyfikat
dla konta Uzytkownika merytorycznego.

3. W uzasadnionych przypadkach Podmiot Nadzorowany moze wystapi¢ z wnioskiem
o ustanowienie Administratoréw podmiotu lub Uzytkownikow merytorycznych w liczbie
wigkszej niz okre§lona w ust. 1. Rozpatrujac wniosek o zwickszenie liczby
Administratoréw podmiotu lub Uzytkownikéw merytorycznych UKNF bierze pod uwage
charakter i rozmiar dziatalno$ci prowadzonej przez Podmiot Nadzorowany oraz role
Podmiotu Nadzorowanego w Portalu, a takze czy Podmiot Nadzorowany, o ktérym mowa
w § 3 ust. 2, zawarl Umowe, o ktorej mowa w § 3 ust. 1.

§ 10.
Przyznanie uprawnien Uzytkownika merytorycznego 1 utworzenie konta w Portalu odbywa si¢
zgodnie z postanowieniami ,,Instrukcji obstugi systemu Portal dla administratora podmiotu
nadzorowanego” oraz ,,Wytycznych dotyczacych zasad bezpiecznego przechowywania
certyfikatow”.

§11.

1.  Uzytkownik loguje si¢ do Portalu przy wykorzystaniu certyfikatu przekazanego przez
UKNF.

2. Po zainstalowaniu certyfikatu Uzytkownik jest zobowigzany do sprawdzenia jego
poprawnosci. W przypadku  wystgpienia  jakichkolwiek  nieprawidtowosci,
w szczeg6lnosci w polach okreslajacych tozsamo$¢ Uzytkownika i Podmiotu
Nadzorowanego, Administrator podmiotu niezwlocznie uniewaznia niepoprawny
certyfikat 1 zada wygenerowania nowego certyfikatu z prawidtlowymi danymi.
W przypadku pierwszego certyfikatu w Podmiocie Nadzorowanym zadanie powinno by¢
dokonane w sposob okreslony w § 28.

3. W przypadku zmiany danych zapisanych w certyfikacie dotyczacych Uzytkownika, takich
jak: imie, nazwisko 1 adres poczty elektronicznej, generowany jest automatycznie nowy
certyfikat zawierajacy zmienione dane. Certyfikat wystawiony na pierwotne dane
pozostaje aktywny do momentu zalogowania si¢ Uzytkownika z wykorzystaniem nowego
certyfikatu.

4. W przypadku ujawnienia certyfikatu osobie trzeciej lub uzasadnionego podejrzenia,
ze ujawnienie takie moglo nastgpi¢, Administrator podmiotu jest zobowigzany
do niezwlocznego uniewaznienia certyfikatu oraz zgloszenia Administratorowi Portalu
faktu wystgpienia takiego zdarzenia.

5. W uzasadnionych przypadkach Administrator podmiotu moze czasowo zablokowa¢ konto
Uzytkownika merytorycznego.

6.  Zadania i zgloszenia, o ktorych mowa w ust. 2-4 realizowane sa w ramach funkcjonalnosci

Portalu, a w przypadku braku mozliwosci zgloszenia przez Portal — w sposob okreslony
w § 28.



§12.

1.  Administrator podmiotu, bezposrednio po pierwszym zalogowaniu, potwierdza w Portalu
zapoznanie si¢ z tre$cig Regulaminu, ,,Instrukcjg obstugi systemu Portal dla administratora
podmiotu  nadzorowanego”, ,Wytycznymi dotyczacymi zasad bezpiecznego
przechowywania certyfikatow” oraz Klauzulg informacyjng dla uzytkownikow Portalu
KNF.

2. Uzytkownik merytoryczny, bezposrednio po pierwszym zalogowaniu, potwierdza
w Portalu zapoznanie si¢ z treScig Regulaminu, ,,Instrukcja obstugi systemu Portal
dla uzytkownika merytorycznego podmiotu nadzorowanego”, ,,Wytycznymi dotyczacymi
zasad bezpiecznego przechowywania certyfikatow” oraz Klauzula informacyjng dla
uzytkownikéw Portalu KNF, a w przypadku gdy korzysta z modutu dedykowanego, takze
instrukcji dotyczacych tego modutu.

3. Postanowienia ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zmiany Regulaminu,
instrukcji lub wytycznych, o ktorych mowa w ust. 11 2.

§ 13.

1. Uzytkownik UKNF loguje si¢ do Portalu przy uzyciu imiennego certyfikatu.

2. Uzytkownik UKNF, bezposrednio po pierwszym zalogowaniu, potwierdza w Portalu
zapoznanie si¢ z treScig Regulaminu oraz z ,Instrukcjg obstugi systemu Portal
dla uzytkownika UKNF”.

3.  Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku zmiany Regulaminu
lub instrukcji, o ktérej mowa w ust. 2.

Rozdzial 4
Obowiazki uzytkownikow

§ 14.
1.  Uzytkownik, odpowiednio do swoich uprawnien w Portalu, zobowigzany jest
do przestrzegania dotyczacych go postanowien Regulaminu oraz stosowania si¢ do:
1) ,Instrukcji obstugi systemu Portal dla administratora podmiotu nadzorowanego’;
2) ,Instrukcji obstugi systemu Portal dla uzytkownika merytorycznego podmiotu
nadzorowanego”;
3) instrukcji obslugi wlasciwego modutu dedykowanego, o ile Uzytkownik korzysta
z takiego modutu;
4) ,,Wytycznych dotyczacych zasad bezpiecznego przechowywania certyfikatow”;
5) komunikatow oraz zalecen UKNF.
2. Uzytkownik jest zobowigzany zachowa¢ poufno$¢ informacji o Portalu oraz o rodzajach
1 poziomie zabezpieczen Portalu, jakie uzyskal w zwigzku z uzyskaniem dostepu
do Portalu.

§ 15.
Do obowigzkéw Administratora podmiotu nalezy:
1)  zakladanie kont Uzytkownikoéw merytorycznych z indywidualnym, niepowtarzalnym
adresem poczty elektronicznej, czasowe blokowanie 1 odblokowywanie kont
Uzytkownikow merytorycznych oraz ich dezaktywacja;



2)

3)

4)

S)

6)

generowanie zadania wydania, odnowienia oraz uniewaznienia certyfikatow
dla Uzytkownikow, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w Regulaminie;

pobieranie za posrednictwem Portalu certyfikatow oraz instalowanie certyfikatow na stacji
roboczej Administratora podmiotu lub Uzytkownika merytorycznego;

nadzér nad poprawnym wykorzystaniem certyfikatow przez Uzytkownikow,
w szczegdlnosci zgodnie z wytycznymi, o ktorych mowa w § 14 ust. 1 pkt 4;

ustalanie 1 przydzielanie uprawnien Uzytkownikom merytorycznym w oparciu o maske
uprawnien przyznang Podmiotowi Nadzorowanemu;

zglaszanie bledow natury technicznej i stwierdzonych nieprawidtowosci Administratorowi
Portalu za posrednictwem Centrum Administracyjnego Portalu.

§ 16.

Do obowiazkéw Uzytkownika merytorycznego nalezy:

1)
2)
3)

dziatanie w ramach uprawnien nadanych przez Administratora podmiotu;

korzystanie z Portalu przy uzyciu dostgpnych w nim funkcjonalnosci;

zgtaszanie Administratorowi podmiotu wszelkich nieprawidtowosci 1 problemow
technicznych zwigzanych z korzystaniem z Portalu.

Rozdzial 5
Zasady korzystania z Portalu

§17.

Przekazywanie informacji za posrednictwem Portalu jest mozliwe przez cala dobe,
z zastrzezeniem przerw serwisowych, ktére moga by¢ zarzadzane od godziny 18.00 danego
dnia do godziny 7.00 dnia nastgpnego oraz ust. 2.

W przypadku wystgpienia tymczasowego, calkowitego lub czesciowego ograniczenia
funkcjonalno$ci Portalu dla jego uzytkownikow, innego niz przerwa serwisowa, o ktorej
mowa w ust. 1, Uzytkownicy zostana automatycznie przekierowani na strong
z komunikatem o czasowej niedostepnosci. Zasady postepowania w przypadku
catkowitego lub czegsciowego ograniczenia dostepnosci modutu dedykowanego moga by¢
okreslone w przepisach Regulaminu dotyczacych poszczegdlnych modulow
dedykowanych.

§ 18.
Informacje publikowane w Portalu sa podpisywane imieniem i nazwiskiem osoby, ktora
dang informacje¢ publikuje wraz ze wskazaniem stanowiska zajmowanego przez t¢ osobe
oraz komorki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniona.
Ust. 1 nie stosuje si¢ do instrukcji, komunikatow i zalecen, o ktorych mowa w § 14
oraz w przypadku informacji przekazywanej za posrednictwem modutu dedykowanego,
o ile nie wynika to z tresci wlasciwego formularza elektronicznego Portalu.

§ 19.
Informacj¢ opublikowang w Portalu uznaje si¢ za skutecznie dorgczong z pierwszym dniem
roboczym nastepujacym po dniu jej opublikowania w Portalu i wigzaca dla Podmiotu
Nadzorowanego bedacego adresatem tej informacji w ten sam sposob, co analogiczny
dokument w postaci papierowej, w przypadku, gdy informacja ta zostata opatrzona przez
upowazniong osob¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym rownowaznym



z podpisem wilasnorgcznym lub zawiera cyfrowe odwzorowanie (skan) dokumentu
W postaci papierowe]j podpisanego przez upowazniong osobe.

W sytuacji, o ktérej mowa w § 17 ust. 2, informacje, ktoérych przekazywanie przez
Podmioty Nadzorowane stanowi realizacj¢ obowigzkow informacyjnych, przekazywane sa
do UKNF w postaci papierowej, chyba Ze termin na przekazanie informacji pozwala na
przekazanie informacji w postaci elektronicznej po usunig¢ciu czasowej niedostepnosci
Portalu; jezeli nie uchybia to sprawnosci lub efektywnosci nadzoru KNF wyznacza nowy
termin uwzgledniajacy przerwe w dostepie do Portalu. Sposéb postepowania, o ktérym
mowa w zdaniu poprzednim, stosuje si¢, o ile w przepisach powszechnie obowigzujacych
nie zostat okre§lony inny sposéb postepowania w takich przypadkach.

§ 20.

KNF, z zastrzezeniem § 7, uznaje, ze obowiazek informacyjny zrealizowany przez Podmiot
Nadzorowany w postaci elektronicznej za posrednictwem Portalu nie wymaga przekazania
dokumentow w postaci papierowej, chyba, ze w przepisach okreslajacych dany obowigzek
zastrzezona zostata inna forma jego realizacji. Obowiazek taki uznaje si¢ za spelniony
z dniem publikacji informacji w Portalu lub z dniem przestania informacji lub plikéw za
posrednictwem modutu dedykowanego.

KNF uznaje stanowisko przekazane za posrednictwem Portalu przez Uzytkownika
merytorycznego, za stanowisko Podmiotu Nadzorowanego, gdy stanowisko to zostato
opatrzone przez upowazniong osobe kwalifikowanym podpisem elektronicznym
rownowaznym z podpisem wlasnorgcznym lub informacja opublikowana w Portalu
zawiera cyfrowe odwzorowanie (skan) dokumentu w postaci papierowej podpisanego
przez upowazniong osobeg.

§ 21.
W przypadku, gdy informacje, o ktorych mowa w § 19 ust. 1 i § 20 ust. 2, zawieraja
zatacznik w postaci cyfrowo odwzorowanego dokumentu (skanu), powinny zawierac takze
tekst tego dokumentu umieszczony bezposrednio w tresci wiadomosci.
Dokumenty przekazywane w postaci cyfrowych odwzorowan (skanow) dokumentdéw
W postaci papierowej sa przechowywane i udostgpniane na zadanie Podmiotu
Nadzorowanego w postaci papierowe;.

§ 22.
Uzytkownicy merytoryczni przekazujg informacje na formularzach elektronicznych
Portalu wpisujgc tre$¢ informacji odpowiednio w przeznaczone do tego pola zgodnie
z ,Instrukcja korzystania z Portalu dla Uzytkownikéw merytorycznych” lub zgodnie
z instrukcja obstugi wtasciwego modutu dedykowanego.
W przeznaczonych do tego celu polach Uzytkownik merytoryczny moze zataczaé pliki
zgodne ze specyfikacja stanowiacg zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Pliki niewymienione w specyfikacji, o ktérej mowa w ust. 2, moga by¢ przekazywane
za posrednictwem Portalu jedynie po uzyskaniu zgody Administratora Portalu.
Wypehiony formularz elektroniczny wraz z zatagczonymi plikami Uzytkownik
merytoryczny adresuje do wybranego obszaru merytorycznego, do ktoérego posiada dostep
lub przesyta wykorzystujagc mechanizmy modutu dedykowanego.



Rozdzial 6
Zasady korzystania z modulu ATD

§ 23.
W odniesieniu do modutu ATD przez Podmiot Nadzorowany rozumie si¢ wytacznie powszechne
towarzystwo emerytalne.

§ 24.
Certyfikat pobrany z Portalu moze by¢ wykorzystywany na potrzeby udostepnionej przez KNF
ustugi sieciowej do automatycznej wymiany danych pomi¢dzy Podmiotem Nadzorowanym
a KNF.

§ 25.

1.  Administrator Podmiotu moze przekaza¢ pobrane z Portalu certyfikaty pracownikom
agentow transferowych $§wiadczacych ushugi na rzecz Podmiotu Nadzorowanego.
Administrator Podmiotu jest odpowiedzialny za przyznanie uprawnien pracownikom
podmiotu zewngtrznego, w ramach maski uprawnien dla podmiotu, o ktérej mowa w § 2
pkt 10, zgodnie z zakresem $wiadczonych ushug.

2. Podmiot Nadzorowany jest odpowiedzialny za wszelkie dziatania Uzytkownikow
merytorycznych realizowane w systemie Portal z udziatem przekazanego certyfikatu KNF.

§ 26.

1. W przypadku tymczasowej niedostgpnosci Portalu, niebedacej przerwa serwisowa,
Uzytkownik modutu ATD zostanie skierowany na stron¢ zawierajaca link do awaryjnego
logowania.

2. W przypadku braku mozliwos$ci awaryjnego logowania, o ktérej mowa w ust. 1, Podmiot
Nadzorowany przekazuje niezwtocznie dane do UKNF:

1) nanos$niku elektronicznym lub
2) poczta elektroniczng na adres nowe.ATD@knf.gov.pl oraz bezposrednio
do pracownika UKNF odpowiedzialnego za monitorowanie realizacji obowigzkow

informacyjnych.
3.  Przesylka z danymi, o ktéorych mowa w ust. 2, powinna by¢ zaszyfrowana, a sposob
odszyfrowania nalezy przekaza¢ UKNF innym kanatem.

§27.

1. Informacje sprawozdawcze uznaje si¢ za skutecznie przekazane przez Podmiot
Nadzorowany w terminie wskazanym na elektronicznym potwierdzeniu udostepnianym
w module ATD, jako data otrzymania przesyiki o statusie ‘POTWIERDZONA".

2. Jezeli dane zostaty przekazane w trybie, o ktorym mowa w § 26 ust. 2 pkt 1, to uznaje si¢
je za skutecznie przekazane z chwilg potwierdzenia przyjecia przesyiki przez Biuro
Podawcze UKNF.

3. Jezeli dane zostaty przekazane w trybie, o ktorym mowa w § 26 ust. 2 pkt 2, to uznaje si¢
je za skutecznie przekazane z chwilg otrzymania potwierdzenia od pracownika UKNF.



Rozdzial 7
Administrowanie Portalem

§ 28.

1. Obstuga zgloszen 1 zapytan Administratorow podmiotow w ramach Centrum
Administracyjnego Portalu odbywa si¢ w dni robocze w godzinach 8.00 — 16.00.

2.  Kontakt z Administratorem Portalu odbywa si¢ wylacznie poprzez Centrum
Administracyjne Portalu.

3. Czas reakcji na zgloszenie lub zapytanie wynosi nie wigcej niz 8 godzin roboczych
od momentu dokonania zgloszenia lub zapytania, w trybie, o ktorym mowa w ust. 1.

4.  Czas rozwigzania problemu technicznego zgloszonego w trybie, o ktérym mowa
w ust. 1, wynosi nie wigcej niz 40 godzin roboczych od momentu dokonania zgloszenia.

5. Godziny robocze, o ktorych mowa w ust. 3 1 4, oznaczaja godziny od 8.00 do 16.00 w dni
robocze.

6.  Terminy okreslone w ust. 3 i 4 moga ulec wydluzeniu ze wzgledu na rodzaj lub zakres
zgloszenia, zapytania lub problemu technicznego Ilub inne nadzwyczajne
lub nieprzewidziane okolicznosci.

§ 29.

Administrator Portalu sprawuje nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem Portalu poprzez:

1)  realizacj¢ wnioskéw w zakresie przydzielenia konta Administratora podmiotu;

2)  przydzielenie podmiotowi zdefiniowanej maski uprawnien, w ramach ktorych
Administrator podmiotu przydziela uprawnienia Uzytkownikom merytorycznym:;

3) prowadzenie ewidencji Administratoréw podmiotow;

4)  zapewnienie ciaggtosci pracy Portalu;

5)  konfigurowanie parametrow pracy Portalu;

6) zarzadzanie elementami odpowiedzialnymi za uwierzytelnianie i poufno$¢ przesytanych
informacji.

§ 30.

1. W przypadku naruszenia Regulaminu przez Podmioty Nadzorowane lub Uzytkownikéw
Administrator Portalu moze cze$ciowo lub catkowicie zawiesi¢ dostgp do Portalu
oraz okresli¢ warunki, ktére musza by¢ spelnione przed przywrdceniem dostepu do
Portalu.

2. Postanowienia ust. 1 nie ograniczaja prawa UKNF do:

1) wypowiedzenia umowy o korzystanie z Portalu ze skutkiem natychmiastowym;
2) zadania odszkodowania na zasadach wynikajacych z Kodeksu cywilnego.

§ 31.
UKNF nie odpowiada za szkody, ktére powstaty lub mogly powsta¢ po stronie Podmiotow
Nadzorowanych lub Uzytkownikéw, wynikajace z przyczyn innych niz niewykonanie
lub nienalezyte wykonanie zobowigzan cigzacych na UKNF w zwigzku z umowa o korzystanie
z Portalu lub w zwiagzku z obowigzkiem udostepnienia Portalu Podmiotom Nadzorowanym.
UKNF nie odpowiada w szczegolnos$ci za skutki:
1) nieprawidlowego uzycia certyfikatu;
2)  uzycia certyfikatu przez nieuprawniong osobg;
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3)  wynikajace z niemoznosci wykorzystania uniewaznionych, wygastych lub zawieszonych
certyfikatow,
4)  nieprawidlowego korzystania z Portalu.
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Zatacznik nr 1 do ,,Regulaminu korzystania z Portalu KNF”

Wzor wniosku o przydzielenie dost¢pu do Portalu KNF

(Nazwa (firma) podmiotu sktadajgcego wniosek)

Dyrektor Departamentu Informatyki
Urzad Komisji Nadzoru Finansowego
ul. Pigkna 20

00-549 Warszawa

WNIOSEK O PRZYDZIELENIE DOSTEPU DO PORTALU KNF

Zwracamy si¢ o przyznanie dostepu do Portalu Komisji Nadzoru Finansowego celem realizacji
prawnego  obowigzku  przekazywania  sprawozdawczo$ci za  pomocg  systemu
teleinformatycznego udostgpnionego przez KNF.

Osobg odpowiedzialng z naszej strony za kontakty w zakresie spraw zwigzanych z uzyskaniem
dostepu do Portalu KNF jest Pan/-i:

Nazwisko 1 imi¢ Stanowisko Numer telefonu Adres e-mail

Wyrazamy zgode, aby informacje dotyczace statusu uzyskania dostgpu do Portalu KNF byty
przesylane na adres poczty elektronicznej wyzej wskazanej osoby.

Do niniejszego wniosku zostaja zataczone dokumenty podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu:

1. Regulamin korzystania z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego — potwierdzajacy
fakt zapoznania si¢ tym regulaminem,
2. wypetliony Wniosek o przyznanie uprawnien Administratora Podmiotu.

Jednocze$nie niniejszym zobowigzujemy si¢ do korzystania z Portalu Komisji Nadzoru
Finansowego w celu realizacji wynikajacych z przepiséw prawa obowiazkow sprawozdawczych
zgodnie z ,,Regulaminem korzystania z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego”. W przypadku
zakonczenia dzialalno$ci, z ktoérg wigza si¢ obowiazki sprawozdawcze zobowigzujemy si¢
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do poinformowania Administratora Portalu
z odpowiednim wyprzedzeniem o konieczno$ci zablokowania kont administracyjnych oraz
uniewaznienia certyfikatow Administratorow podmiotu.

(podpisy osob reprezentujgcych podmiot)
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Zalacznik nr 2 do ,,Regulaminu korzystania z Portalu KNF”

Wzor formularza wniosku o przyznanie uprawnien Administratora Podmiotu

Pieczatka firmowa wnioskodawcy

z nr REGON lub NIP

Whiosek

o przyznanie uprawnien Administratora Podmiotu

Dane o podmiocie

Nazwa

Adres

KRS

Numer telefonu

Numer faksu (opcjonalnie)

Poczta e-mail

Administratorow podmiotu
adm_portalknf@nazwa domeny)

(np.

Dane administratora podmiotu

Imie

Nazwisko

Nr telefonu komorkowego

Poczta e-mail

Nazwiska i1 imiona oraz podpisy 0sob dziatajgcych w imieniu podmiotu wraz z pieczatkami

Opinia Urzedu Komisji Nadzoru Finansowego
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Zatacznik nr 3 do ,,Regulaminu korzystania z Portalu KNF”

Umowa z dnia ..................
o korzystanie z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego
zawarta pomi¢dzy:

Urzegdem Komisji Nadzoru Finansowego, =z siedzibg przy ul. Pigkna 20,
00 - 549 Warszawa, zwanym dalej ,,UKNF”, reprezentowanym przez:

a

Z s1edzibg W oo , zarejestrowanym Ww rejestrze
przedsigbiorcow prowadzonym PIZEZ e pod
nrKRS........oooii , NIP ............... , REGON ................. , kapital zaktadowy
(kapitat wptacony) ... zt

zwanymi dalej ,,Stronami”, o nastgpujacej tresci:

I. Postanowienia ogolne

§1

UKNF zobowigzuje si¢ do udostepnienia Portalu Komisji Nadzoru Finansowego, zwanego dale;j
,Portalem”, a Podmiot Nadzorowany zobowiazuje si¢ do korzystania z Portalu, w celu wymiany
informacji pomigdzy UKNF a podmiotem nadzorowanym, zgodnie 2z zasadami
1 trybem przewidzianym w Regulaminie korzystania z Portalu Komisji Nadzoru Finansowego
ustanawianym w drodze zarzadzenia wydawanego przez Przewodniczacego Komisji Nadzoru

Finansowego lub z jego upowaznienia, zwanym dalej ,,Regulaminem”.

§2

Korzystanie z Portalu odbywa si¢ nieodptatnie.

15



§3

Podmiot Nadzorowany jest zobowigzany zapewniC przestrzeganie postanowien niniejszej
umowy oraz Regulaminu, o ktérym mowa w § 1, a takze powszechnie obowigzujacych
przepisow prawa, w szczego6lnosci w zakresie, w jakim przepisy te przewiduja ochrong
informacji lub danych przez pracownikow Podmiotu Nadzorowanego korzystajacych

z Portalu (,,Uzytkownikow”).
Podmiot Nadzorowany ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania Uzytkownikow.
I1. Zasady ochrony przekazywanych informacji
§ 4

Przekazywanie informacji w ramach Portalu odbywa si¢ z wykorzystaniem metod

kryptograficznych.

Komunikacja pomigdzy Podmiotem Nadzorowanym a UKNF odbywa si¢ za pomoca
bezpiecznego szyfrowanego kanalu wymiany informacji, zapewniajacego poufnosé

1 integralno$¢ informac;ji.

Zarzadzanie elementami uwierzytelniajagcymi realizowane jest zgodnie z normami

1 dobrymi praktykami z zakresu informatyki i bezpieczenstwa.

§5

Do korzystania z Portalu, na zasadach okreslonych w Regulaminie, upowaznieni sg Uzytkownicy

posiadajacy aktualne certyfikaty wydane przez UKNF i aktualne hasta dostgpu.

§6

Podmiot Nadzorowany jest zobowigzany chroni¢ Portal przed nieuprawnionym dostgpem do

niego 0sob trzecich, w szczegolnosci poprzez wilasciwe zabezpieczenie certyfikatow 1 haset

uzyskanych w celu dostepu do Portalu.

§7

Podmiot Nadzorowany jest zobowigzany do zachowania poufnosci informacji o rodzajach

1 poziomie zabezpieczen Portalu, jakie uzyskat w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy.

16



II1. Postanowienia koncowe

§8
1. UKNF nie ponosi odpowiedzialnosci za przej$ciowy brak dostgpu do Portalu.

2. W przypadku braku dostgpu do Portalu zastosowanie maja odpowiednie postanowienia

Regulaminu.

§9
1. Umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.

2. Stronom przysluguje prawo rozwigzania umowy z miesi¢cznym terminem wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego nast¢pujacego po miesigcu, w ktérym

wypowiedzenie przekazane zostato drugiej stronie umowy.

3. W przypadkach okreslonych w Regulaminie umowa moze zosta¢é wypowiedziana

ze skutkiem natychmiastowym.
§ 10

W przypadku zmiany Regulaminu UKNF informuje za posrednictwem Portalu Podmiot
Nadzorowany o treSci zmiany. Brak akceptacji dla zmiany Regulaminu Podmiot
Nadzorowany zglasza do UKNF w terminie 10 dni roboczych od dnia opublikowania
w Portalu informacji o zmianie. Zgloszenie jest rOwnoznaczne z wypowiedzeniem umowy

ze skutkiem natychmiastowym.
§11

1. Wypowiedzenie, o ktorym mowa w § 9 oraz zgloszenie braku akceptacji dla zmiany

Regulaminu, o ktéorym mowa w § 10, wymagaja formy pisemne;.

2. Zmiany umowy inne niz zmiany Regulaminu, pod rygorem niewaznos$ci, wymagaja formy

analogicznej do tej w jakiej umowa zostata zawarta.

§ 12

1. Podmiot Nadzorowany i UKNF, wywigzujac si¢ ze swoich zobowigzan w ramach umowy,

beda przestrzega¢ wlasciwych przepiséw dotyczacych ochrony danych osobowych.
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2. Podmiot Nadzorowany zobowigzuje si¢ do przekazania w imieniu UKNF klauzuli
informacyjnej dla osob go reprezentujgcych. Wzor klauzuli informacyjnej stanowi zatacznik

do umowy.
§13

Strony postanawiaja, ze w razie sporow wyniklych w zwigzku z realizacja niniejszej umowy
beda wspotdziata¢ w celu ich ugodowego rozstrzygnigcia. W przypadku braku polubownego
rozwigzania sporu w terminie 60 dni, Strony poddaja jego rozpoznanie przed sad powszechny

w Warszawie wlasciwy miejscowo dla siedziby UKNF (sad cywilny).
§ 14

Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej

ze Stron.
§ 15
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Korzystanie z Portalu jest mozliwe po uzyskaniu przez Uzytkownikow certyfikatow i haset

dostepu.

Urzad Komisji Nadzoru Finansowego Podmiot Nadzorowany
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Zalacznik do umowy o korzystanie z Portalu KNF

Klauzula informacyjna dla os6b reprezentujacych Podmiot Nadzorowany

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO” informuje si¢, zZe:

1.

Administratorem danych osobowych jest Urzad Komisji Nadzoru Finansowego (,,Administrator”)
z siedzibg w Warszawie (kod pocztowy: 00-549), przy ul. Picknej 20. Z Administratorem mozna si¢
kontaktowa¢ pisemnie, kierujgc korespondencje na adres: Pigkna 20, skr. poczt. nr 419, kod
pocztowy: 00-549 Warszawa lub pocztg elektroniczng na adres: knf@knf.gov.pl.

Administrator zapewnia kontakt z inspektorem ochrony danych za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem: iod@knf.gov.pl lub droga pocztowa na adres korespondencyjny
Administratora.

Administrator bedzie przetwarza¢ pozyskane dane w celach opisanych w pkt 4 ponizej — przez okres
trwania Umowy, a nastgpnie do czasu uplywu termindw przedawnienia roszczen lub do momentu
wygasnigcia obowigzku przechowywania danych wynikajacego z przepisow prawa okreslonych
w pkt 4, nie dluzej jednak niz przez okres 25 lat.

Celem i podstawg przetwarzania danych osobowych jest:

e art. 6 ust. 1 lit. f RODO, tj. prawnie uzasadniony interes Administratora polegajacy
na konieczno$ci przetwarzania danych osobowych dla celow zwigzanych z umozliwieniem
zawarcia 1 realizacji Umowy, w tym nadania uprawnien administratora podmiotu
oraz koniecznosci ustalania, dochodzenia Iub obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

e art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, tj. niezbednos¢ przetwarzania do wypetnienia obowiazku prawnego
cigzacego na Administratorze, wynikajacego z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zm.) w zwiagzku
z koniecznoscig archiwizacji dokumentacji.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze warunkuje mozliwos¢ zawarcia Umowy i prowadzenia
wspolpracy w ramach realizacji Umowy.

Odbiorcami danych osobowych moga by¢ organy administracji publicznej lub inne podmioty
upowaznione na podstawie przepisOw prawa lub wykonujace zadania realizowane w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej, podmioty $wiadczace uslugi na rzecz
Administratora, w tym ustugi z zakresu informatycznego oraz w ramach przesytanej korespondenc;ji.
Administrator nie planuje przekazywac¢ danych osobowych odbiorcom spoza Europejskiego Obszaru

Gospodarczego, czyli do panstw trzecich ani organizacjom mi¢dzynarodowym.
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10.

W przypadkach przewidzianych przepisami prawa osobie, ktdrej dane osobowe dotyczg przystuguje
prawo dostegpu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia, ograniczenia
przetwarzania, przenoszenia danych, a takze prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, przyshuguje
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe nie begda wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji

w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania
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Zalgcznik nr 4 do ,,Regulaminu korzystania z Portalu KNF”

Specyfikacja formatéow plikow przekazywanych w ramach Portalu KNF

Dopuszczone w Portalu KNF formaty plikow:

1) tekstowy (TXT lub z innym rozszerzeniem);
2) MS Office w wersji nie nizszej niz 97,
3) Open Document Format for Office Applications w wersji nie nizszej 1.0;
4) Portable Document Format (PDF) w wersji nie nizszej niz 1.7, z wylaczeniem plikow
szyfrowanych;
5) Comma Separated Value (CSV) zgodny z RFC 4180;
6) Rich Text Format (RTF) w wersji nie nizszej niz 1.6;
7) XML - eXtensible Markup Language (zgodny ze specyfikacjag opublikowang przez
konsorcjum W3C na stronie http://www.w3.org/XML/Core/#Publications);
8) graficznych:
a) JPEG,
b) PNG,
c) GIF;
9) kompresji danych:
a) ZIP,
b) RAR;

10) podpisu elektronicznego XAdES.
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