INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA WNIOSKU 
dla osoby, która złożyła z wynikiem pozytywnym sprawdzian umiejętności na doradcę inwestycyjnego

· Wpisu na listę doradców inwestycyjnych dokonuje Komisja Nadzoru Finansowego na wniosek zainteresowanego
· Termin na złożenie wniosku - 3 miesiące od dnia złożenia z wynikiem pozytywnym sprawdzianu umiejętności
· Formularz wniosku
· dostępny jest na stronie https://www.knf.gov.pl/komunikacja/wnioski_formularze, w kategorii „Doradcy inwestycyjni”
· należy wypełnić wszystkie wymagane pola, w tym dane osobowe zawarte w pkt 1 i 2 (pole nazwisko rodowe jest uzupełniane także, w przypadku wniosku składanego przez mężczyzn)
· koniecznym jest złożenie podpisu (odpowiedniego do formy złożenia wniosku) wraz ze wskazaniem daty jego złożenia
· Wymagane załączniki do wniosku
· zaświadczenie o niekaralności wydane przez Krajowy Rejestr Karny lub poświadczona za zgodność z oryginałem jego kopia[footnoteRef:1] [1:  Wnioskodawca zamiast oryginału dokumentu może złożyć odpis dokumentu, jeżeli jego zgodność z oryginałem została poświadczona przez notariusza albo przez występującego w sprawie pełnomocnika strony będącego adwokatem, radcą prawnym, rzecznikiem patentowym lub doradcą podatkowym.] 

· oryginał lub poświadczona za zgodność z oryginałem kopia dokumentu potwierdzającego korzystanie z pełni praw publicznych1 (dotyczy osób nieposiadających polskiego obywatelstwa)
· kopia zaświadczenia o złożonym z wynikiem pozytywnym sprawdzianie umiejętności przed komisją egzaminacyjną dla doradców inwestycyjnych
· poświadczona za zgodność z oryginałem kopia dokumentu stwierdzającego nadanie tytułu1, o którym mowa w art. 129 ust. 3 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami finansowymi [Certyfikowanego Międzynarodowego Analityka Inwestycyjnego (Certified International Investment Analyst - CIIA) nadawanego przez Stowarzyszenie Certyfikowanych Międzynarodowych Analityków Inwestycyjnych (Association of Certified International Investment Analysts - ACIIA) lub Dyplomowanego Analityka Finansowego (Chartered Financial Analyst - CFA) nadawanego przez CFA Institute], uprawniająca do ubiegania się o wpis na listę doradców inwestycyjnych bez konieczności składania egzaminu
· dowód uiszczenia opłaty skarbowej w wysokości 10 zł - na rachunek Urzędu Miasta Stołecznego Warszawy Centrum Obsługi Podatnika ul. Obozowa 57, 01-161 Warszawa, nr rachunku: 21 1030 1508 0000 0005 5000 0070 (tytuł: opłata skarbowa za wpis – imię i nazwisko – na listę doradców inwestycyjnych). Dowód zapłaty może mieć formę wydruku potwierdzającego dokonanie operacji bankowej
· Możliwe formy złożenia Wniosku (możliwy wybór tylko jednej z podanych form)
· w formie dokumentu elektronicznego przekazanego za pośrednictwem adresu do doręczeń elektronicznych na adres e-Doręczeń Komisji AE:PL-15372-29362-SCIBD-25
· formularz wniosku powinien zostać podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym (skan wniosku podpisanego za pomocą podpisu własnoręcznego stanowi brak formalny wniosku)
· posiadanie przez wnioskodawcę adresu do doręczeń elektronicznych wpisanego do bazy adresów elektronicznych (BAE) jest równoznaczne z żądaniem doręczania korespondencji na ten adres (w tym decyzji administracyjnej)
· w formie pisemnej - formularz wniosku powinien zostać podpisany podpisem własnoręcznym i przekazany:
· osobiście w Kancelarii Urzędu KNF – ul. Piękna 20, Warszawa lub 
· za pośrednictwem operatora pocztowego, na adres: Urząd Komisji Nadzoru Finansowego, Departament Firm Inwestycyjnych, ul. Piękna 20, 00-549 Warszawa, skrytka pocztowa 419
· Dodatkowe informacje o formie złożenia dokumentów:
· zaświadczenie o niekaralności wydane przez Krajowy Rejestr Karny (lub poświadczona za zgodność z oryginałem jego kopia) oraz oryginał dokumentu potwierdzającego korzystanie z pełni praw publicznych (lub poświadczona za zgodność z oryginałem jego kopia):
· wydane w formie pisemnej - powinny zostać złożone do UKNF także w formie pisemnej, niezależnie od formy złożenia Wniosku 
· wydane w formie dokumentu elektronicznego:
- w przypadku złożenia Wniosku w formie pisemnej - zapisać na informatycznym nośniku danych (np. pamięć USB, płyta CD, DVD) i w takiej formie załączyć do Wniosku
- w przypadku złożenia Wniosku za pośrednictwem adresu do doręczeń elektronicznych - załączyć w istniejącej formie elektronicznej do Wniosku 
· zaświadczenie o niekaralności wydane drogą elektroniczną przez Krajowy Rejestr Karny składa się z trzech plików w formatach: PDF, XML oraz XML.XADES. Zaświadczenie należy przedłożyć w formie pliku zip. Wydruk elektroniczny zaświadczenia o niekaralności dokonany samodzielnie przez osobę, której zaświadczenie dotyczy, nie stanowi dokumentu. Przedłożenie wydruku elektronicznego zaświadczenia o niekaralności stanowi brak formalny wniosku
· osoby nieposiadające polskiego obywatelstwa wraz z wnioskiem przedkładają oryginał lub poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię dokumentu potwierdzającego korzystanie z pełni praw publicznych[footnoteRef:2], ocenionej według prawa państwa posiadanego obywatelstwa (wydanego przez odpowiedni organ w danym państwie), a także tłumaczenie danego dokumentu przetłumaczone przez tłumacza przysięgłego. Klauzula apostille nie jest wymagana      [2:  Zgodnie z prawem polskim, pozbawienie praw publicznych obejmuje utratę czynnego i biernego prawa wyborczego do organu władzy publicznej, organu samorządu zawodowego lub gospodarczego. Oznacza również utratę prawa do udziału w sprawowaniu stanowisk w wymiarze sprawiedliwości oraz do pełnienia funkcji w organach i instytucjach państwowych i samorządu terytorialnego lub zawodowego. Pozbawienie praw publicznych oznacza również utratę posiadanego stopnia wojskowego i powrót do stopnia szeregowego, a także obejmuje utratę orderów, odznaczeń i tytułów honorowych oraz utratę zdolności do ich uzyskania w okresie trwania pozbawienia praw.] 

· Wpis na listę doradców inwestycyjnych następuje w drodze decyzji administracyjnej
· decyzja zawiera numer, pod którym doradca inwestycyjny został wpisany na listę doradców inwestycyjnych
· decyzja przekazywana jest za pośrednictwem adresu do doręczeń elektronicznych albo drogą pocztową
· W przypadku wydania dokumentu elektronicznego można dokonać weryfikacji jego prawdziwości (weryfikacja podpisu elektronicznego danego dokumentu):
· poprzez Panel Podpis ukazujący się na otwartym dokumencie PDF w aplikacji Adobe Reader DC
· a także na platformie gov.pl w dostępnym narzędziu do weryfikacji, pod adresem https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
· W celu wyjaśnienia ewentualnych wątpliwości – możliwy kontakt z pracownikiem UKNF Panią Iwoną Nicińską, tel. 022/262 41 00 lub pod numerem tel. 022/262 50 91

