Dokumenty, ktore nalezy dolaczy¢ do wniosku 0 udzielenie zezwolenia na posredniczenie w zbywaniu i
odkupywaniu jednostek uczestnictwa funduszy inwestycyjnych lub tytulow uczestnictwa funduszy
zagranicznych oraz funduszy inwestycyjnych otwartych z siedziba w panstwach nalezacych do EEA,
na podstawie art. 32 ust. 4 ustawy z dnia 27 maja 2004 r. o funduszach inwestycyjnych i zarzqdzaniu
alternatywnymi funduszami inwestycyjnymi (Ustawa)

1. Statut, umowa spolki albo inny dokument okreSlajacy forme¢ prawna wnioskodawcy oraz
zaswiadczenie albo oSwiadczenie o wpisie do wlasciwego rejestru.

Do wniosku nalezy zalaczy¢ odpowiednio oryginat dokumentu okreslajacego forme prawna podmiotu
ubiegajacego si¢ o udzielenie zezwolenia lub po§wiadczong za zgodnos¢ z oryginatem kopi¢ tego dokumentu.
Ponadto nalezy przedstawi¢ zaswiadczenie albo o§wiadczenie o wpisie do wlasciwego rejestru, tj. rejestru
przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego albo Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

2. Schemat i opis powigzan kapitalowych.

Do wniosku nalezy zataczy¢ schemat powigzan kapitatowych wnioskodawcy z innymi podmiotami oraz opis
tych powiazan. W przypadku podmiotu pozostajacego w relacji dominacji lub zaleznosci w rozumieniu
ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o ofercie publicznej i warunkach wprowadzania instrumentow finansowych do
zorganizowanego systemu obrotu oraz o spotkach publicznych, a zatem nalezacego do grupy kapitalowe;,
nalezy wyraznie wskazac¢ taka relacjg.

3. Ostatnie sprawozdanie finansowe wraz ze sprawozdaniem z badania, a w przypadku braku
sprawozdania finansowego - inne dokumenty i informacje przedstawiajace rzetelnie aktualna sytuacje
finansowa wnioskodawcy.

W przypadku podmiotu, ktory miat juz obowiazek sporzadzenia sprawozdania finansowego, do wniosku
nalezy zalaczy¢ ostatnie sprawozdanie lub jego kopie poswiadczong za zgodno$¢ z oryginatem, wraz ze
sprawozdaniem z badania, jesli takie badanie zostato przeprowadzone.

W przypadku podmiotu, ktory nie ma obowigzku sporzadzenia sprawozdania finansowego lub ktory jeszcze
w trakcie swojej dziatalno$ci nie sporzadzal sprawozdania finansowego, powinno zosta¢ przedstawione
sprawozdanie finansowe pro forma przedstawiajgce aktualng sytuacje finansowa wnioskodawcy.

W przypadku wnioskodawcy bedacego osobg fizyczng, powinny zostac zatgczone deklaracje podatkowe PIT
za ostatnie trzy lata, a w przypadku gdy z deklaracji podatkowych PIT nie wynika, iz wnioskodawca dysponuje
wystarczajagcymi Srodkami finansowymi na prowadzenie dziatalno$ci posrednictwa w zbywaniu i
odkupywaniu jednostek uczestnictwa funduszy inwestycyjnych lub tytuldéw uczestnictwa funduszy
zagranicznych oraz funduszy inwestycyjnych otwartych z siedziba w panstwach nalezacych do EEA,
wnioskodawca jest zobowigzany przedstawi¢ inne dokumenty i informacje przedstawiajace rzetelnie aktualng
sytuacje finansowg wnioskodawcy.

4. Plan dzialalnoS$ci okreslajacy zakres ustug Swiadczonych przez podmiot.

Plan dziatalnosci powinien wskazywac planowany zakres $swiadczonych ustug zarowno w odniesieniu do
dziatalnosci dystrybucyjnej, jak i w odniesieniu do innych ustug $wiadczonych przez podmiot, w
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poczatkowym okresie dziatalno$ci po uzyskaniu zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego (tj. pierwszych 3
lata dziatalnosci) oraz opisywac-w okresie objetym planem warunki organizacyjne (w tym polityke kadrowa)
i warunki techniczne $wiadczenia tych ustug.

Podmiot, ktory nie prowadzit dotychczas jakiejkolwiek dzialalno$ci, powinien dotaczy¢ do wniosku rowniez
prognoze finansowa prowadzenia dziatalnosci dystrybucyjnej w okresie 3 kolejnych lat wraz z szczegétowym
opisem przyjetych w tej prognozie zatozen.

5. Wskazanie funduszy, ktorych jednostki uczestnictwa lub tytuly uczestnictwa beda zbywane i
odkupywane za posrednictwem wnioskodawcy.

Fundusze powinny zosta¢ zidentyfikowane poprzez wskazanie co najmniej nazw danego funduszu oraz
podmiotu zarzadzajacego funduszem (towarzystwa funduszy inwestycyjnych lub spoiki zarzadzajacej).

6. Dokumenty okre$lajace sposéb i warunki prowadzenia zbywania i odkupywania jednostek
uczestnictwa lub tytuléw uczestnictwa.

Dokumenty powinny zawiera¢ w szczegdlnosci:

- informacje, iz wnioskodawca zamierza prowadzi¢ dziatalno$¢, do ktdrej uprawnia zezwolenie o ktorym
mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy, , wylacznie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz ze nie wykonuje
zadnych czynnosci, o ktorych mowa w art. 69 ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o obrocie instrumentami
finansowymi, poza wymienionymi w art. 32 ust. 2 i 2b Ustawy,

- wskazanie zasad reklamowania i promowania $wiadczonych ustug,

- wskazanie sposobu postepowania w kontaktach z klientami, w tym okreslenie sposobu uzyskiwania od
klienta niezb¢dnych informacji, wtasciwych dla okreslonego rodzaju oferowanego lub wymaganego produktu
lub ustugi,

- wskazanie zakresu i sposobu przekazywania klientom informacji dotyczacych podmiotu oraz swiadczonej
ustugi,

- szczegbdtowy opis sposobu przekazywania klientom informacji dotyczacych oferowanych funduszy, w
zwigzku z ktorymi $wiadczona jest ustuga, w tym sposobu przekazywania listy funduszy, z ktorymi podmiot
zawart umowe, ktorej przedmiotem jest posredniczenie w zbywaniu i odkupywaniu jednostek uczestnictwa
lub tytutéw uczestnictwa,

- wskazanie sposobu identyfikacji klientow sktadajacych zlecenia 1 dyspozycje,

- szczegotowy opis sposobu (sposobow) przyjmowania zlecen 1 dyspozycji oraz zasad postepowania z tymi
zleceniami i dyspozycjami, w tym formy i terminy przyjmowania zlecen i dyspozycji oraz przekazywania ich
do innych podmiotow (w szczegbdlnosci do agenta transferowego),

- wskazanie trybu i warunkéw skladania zlecen za posrednictwem telefonu, telefaksu lub innych
telekomunikacyjnych urzadzen koncowych Iub systeméw teleinformatycznych oraz za pomoca
informatycznych no$nikow danych, w szczegdlnosci sposob identyfikacji osob sktadajacych zlecenia - jezeli
podmiot przewiduje taki sposob przyjmowania zlecen,

- szczegotowy opis zasad $wiadczenia ustug nicodptatnego doradztwa inwestycyjnego w odniesieniu do
jednostek uczestnictwa lub tytuldéw uczestnictwa instytucji wspolnego inwestowania, w zakresie ktorych
podmiot ten posiada zezwolenie na posredniczenie w przyjmowaniu i przekazywaniu zlecen — jezeli podmiot
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przewiduje $wiadczenie takich ustug, w tym wskazanie trybu i warunkow opracowywania przez podmiot
rekomendacji oraz ich przekazywania klientowi,

- szczegbdlowy opis sposobu wykonywania dziatalnosci przez osoby, o ktorych mowa w art. 33 ust. 1 Ustawy
(tzw. agentow), uwzgledniajacy obowiazki podmiotu w zakresie posrednictwa w zbywaniu i odkupywaniu
jednostek uczestnictwa lub tytutdéw uczestnictwa,

- wskazanie zastrzezenia, ze agent (tj. osoba fizyczna, o ktoérej mowa w art. 33 ust. 1 Ustawy) nie moze
swiadczy¢ ustugi nicodptatnego doradztwa inwestycyjnego,

- wskazanie termindéw, trybu i sposobu przekazywania przyjetych zlecen do funduszu inwestycyjnego,
funduszu zagranicznego, funduszu inwestycyjnego otwartego z siedzibg w panstwie nalezagcym do EEA, firmy
inwestycyjnej, banku, instytucji kredytowej, oddziatu firmy inwestycyjnej posiadajacej siedzibe w panstwie
cztonkowskim lub w panstwie nalezacym do EEA, lub do oddzialu banku zagranicznego (tj. do podmiotow,
0 ktorych mowa w art. 32 ust. 2a pkt 4 Ustawy),

- szczegOlowy opis sposobu zapobiegania powstawania konfliktu interesow, a w przypadku zaistnienia takiego
konfliktu — sposob zarzadzania konfliktem interesow,

- wskazanie sposobu i termindéw zatatwiania reklamacji sktadanych przez klienta,

- tryb 1 warunki postepowania w zakresie przyjmowania lub przekazywania §wiadczen pieni¢znych lub
niepieni¢znych w zwigzku z dzialalnoscig posrednictwa w zbywaniu i odkupywaniu jednostki uczestnictwa
funduszy inwestycyjnych lub tytutow uczestnictwa funduszy zagranicznych oraz funduszy inwestycyjnych
otwartych z siedzibg w panstwach nalezacych do EEA oraz $§wiadczeniem nieodptatnego doradztwa
inwestycyjnego w odniesieniu do jednostek uczestnictwa lub tytuléw uczestnictwa instytucji wspolnego
inwestowania, w zakresie ktérych podmiot ten posiada zezwolenie na posredniczenie w przyjmowaniu i
przekazywaniu zlecen wylacznie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, z zastrzezeniem spetniania
warunkéw okreslonych w art. 32a ust. 7 pkt 1, 2 i 3 Ustawy,

- tryb i zasady informowania klienta lub potencjalnego klienta o ww. $wiadczeniach pieni¢znych lub
niepieni¢znych, w tym o ich istocie i wysokos$ci, a w przypadku gdy wysoko$¢ takich swiadczen nie moze
zosta¢ oszacowana - 0 sposobie ustalania ich wysokosci, oraz 0 zmianach w zakresie informacji przekazanych
w powyzszym zakresie, jezeli zmiany te maja zwigzek z ustugami §wiadczonymi na rzecz klienta.

7. Dokumenty okreslajace szczegolowo sposob dokonywania wplat i wyplat zwigzanych z
prowadzeniem zbywania i odkupywania jednostek uczestnictwa lub tytulow uczestnictwa.

Dokumenty powinien zawiera¢ rowniez:

- informacje¢, ze podmiot nie przyjmuje wptat na nabycie jednostek uczestnictwa lub tytutdéw uczestnictwa
oraz nie otrzymuje i1 nie przekazuje wyptat z tytutu ich odkupienia (nie prowadzi obstugi kasowej klientow i
uczestnikow funduszy),

- informacj¢, ze podmiot nie przechowuje jednostek uczestnictwa, tytutow uczestnictwa ani Srodkoéw
pienig¢znych klientéw 1 uczestnikow funduszy,

- sposob informowania o zasadach dokonywania przez uczestnika wptat na nabycie jednostek uczestnictwa
lub tytulow uczestnictwa oraz wyptat z tytutu ich odkupienia, a takze zakres udzielanych informacji w
powyzszym zakresie.



8. Wskazanie miejsc, w ktorych bedzie prowadzone zbywanie i odkupywanie jednostek uczestnictwa
lub tytuléw uczestnictwa.

Powinny zosta¢ wskazane wszystkie miejsca, w ktorych bedzie prowadzone zbywanie i odkupywanie
jednostek uczestnictwa lub tytuly uczestnictwa, w tym zawiera¢ dane adresowe i dane kontaktowe — W
przypadku statych placowek.

9. Opis warunkow technicznych i organizacyjnych wykonywania dzialalno$ci w zakresie zbywania i
odkupywania jednostek uczestnictwa lub tytuléw uczestnictwa.

Opis powinien uwzglednia¢ w szczegolnosci:

- wskazanie miejsc, w ktorych bedg przyjmowane zlecenia oraz dyspozycje wraz z szczegdétowym opisem
zasad zabezpieczenia tych miejsc przed dostepem osdb nieuprawnionych oraz zasad zapewniajgcych poufnos¢
przyjmowania zlecen i dyspozycji,

- wskazanie sposobu wyodrebnienia organizacyjnego i technicznego dziatalno$ci dystrybucyjnej od pozostale;j
dziatalnosci podmiotu,

- wskazanie struktury organizacyjnej podmiotu wraz z opisem poszczegdlnych komorek organizacyjnych, w
tym zakresu zadan tych komorek oraz wskazanie osob je nadzorujacych,

- wskazanie liczby pracownikow zatrudnianych przez podmiot w chwili ubiegania si¢ o zezwolenie oraz liczby
pracownikow jaka podmiot zamierza zatrudni¢ docelowo,

- Opis wyposazenia technicznego miejsc, w ktorych beda przyjmowane i przekazywane zlecenia i dyspozycje
(komputery, telefony, laptopy, systemy teleinformatyczne itp.),

- opis sposobu, w jaki podmiot bedzie zapewnia¢ zarzadzanie bezpieczenstwem Srodowiska
teleinformatycznego,

- wskazanie miejsca i sposobu przechowywania dokumentéw zwigzanych z biezacg dziatalnos$cig podmiotu
oraz sposobu zabezpieczenia przez dostepem do tych dokumentow osob nieuprawnionych, a takze zasad
wydzielenia tych dokumentéw od pozostatej dziatalnos$ci podmiotu,

- wskazanie kto bedzie pehit funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji oraz funkcje Inspektora
Nadzoru, wraz z opisem obowigzkow i uprawnien wymienionych stanowisk.

10. Wskazanie osob odpowiedzialnych za wykonywanie dzialalno$ci w zakresie zbywania i
odkupywania jednostek uczestnictwa lub tytuléw uczestnictwa wraz z informacja o wyksztalceniu,
kwalifikacjach i doswiadczeniu tych oséb oraz opisem sposobu wykonywania przez te osoby
obowiazkow i czasu ich wykonywania.

Nalezy wskaza¢ osobe (osoby) odpowiedzialng za wykonywanie dziatalno$ci dystrybucyjnej oraz informacje
0 wyksztatceniu, kwalifikacjach 1 dos$wiadczeniu tej osoby, W tym dotychczasowym do$wiadczeniu
zawodowym wraz z opisem stanowisk zajmowanych w przesztosci, odbytych szkoleniach i kursach,
zdobytych certyfikatach itp., wykazujacych, ze osoba ta posiada odpowiednig wiedz¢ 1 kompetencje w
zakresie ustug, jakie zamierza Swiadczy¢ podmiot.

Dodatkowo nalezy wskaza¢ zadania osoby odpowiedzialnej za wykonywanie dziatalnosci w zakresie
zbywania i odkupywania jednostek uczestnictwa lub tytutow uczestnictwa i godziny wykonywania tych
zadan.



11. Informacje o przeszkoleniu pracownikéw w zakresie procedur zbywania i odkupywania jednostek
uczestnictwa lub tytulow uczestnictwa.

Nalezy przedstawi¢ informacje o przeprowadzonych szkoleniach wszystkich oséb (w tym o0s6b
zarzadzajacych podmiotem oraz osoéb odpowiedzialnych za dystrybucje) zatrudnionych w podmiocie oraz
0sob ktore zamierza zatrudni¢ podmiot na poczatkowym etapie prowadzenia dzialalnosci po uzyskaniu
zezwolenia Komisji Nadzoru Finansowego, ktore beda wykonywaé czynnosci zwigzane ze zbywaniem i
odkupywaniem jednostek uczestnictwa oraz tytuldw uczestnictwa w zakresie obstugi klientow funduszy oraz
w zakresie obowigzujacych w podmiocie procedur i regulamindw, a takze przedstawi¢ dokumenty wykazujace
przeprowadzenie takich szkolen (np. certyfikaty, zaSwiadczenia) zawierajgce wskazanie zakresu szkolenia,
terminu szkolenia, miejsca szkolenia, oraz osoby/firmy prowadzacej szkolenie.

We wniosku nalezy przedstawi¢ takze sposdb zapewnienia przez podmiot utrzymywania i doskonalenia przez
osoby wskazane powyzej wiedzy i kompetencji niezbednych do nalezytego wykonywania powierzonych
obowigzkow.

12. Procedury zapobiegajace ujawnieniu lub wykorzystaniu informacji stanowigcych tajemnice
zawodowa.

Procedury powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

- wskazanie stanowisk, na ktorych sa zatrudnione osoby objete obowigzkiem zachowania tajemnicy
zawodowej, oraz wyrazny zakaz ujawniania i wykorzystywania przez te osoby takich informacji,

- wskazanie wyjatkow od zakazu ujawniania informacji stanowigcych tajemnice zawodowa,

- sposob postepowania z dokumentami zawierajagcymi informacje stanowigce tajemnice zawodowa, w
szczegolnosci sposob dostepu 1 ewidencjonowania tego dostepu oraz sposdb zapewnienia bezpieczenstwa
informacji,

- sposob i tryb przeprowadzania kontroli w zakresie obowigzku zachowania tajemnicy zawodowej,

- sposOb postgpowania w przypadku ujawnienia lub wykorzystania informacji stanowigcych tajemnice
zawodow3.

13. Procedury kontroli wewnetrznej.
Procedury powinny zawiera¢ w szczegolnosci:

- wskazanie zasad organizacyjnych dzialania kontroli wewnetrznej (komoérka jednoosobowa, komorka
wieloosobowa) oraz 0s6b nadzorujacych ta dziatalnos¢,

- wskazanie osoby odpowiedzialnej za przeprowadzanie kontroli w zakresie dzialalno$ci dystrybucyjnej oraz
obowigzki tej osoby,

- wskazanie zasad przeprowadzania kontroli wewnetrznej, w tym: celu przeprowadzania Kkontroli
wewngtrznej, uprawnien i obowigzkoéw osob kontrolowanych i kontrolujacych, szczegétowych zasad i trybu
przeprowadzania kontroli oraz zatozen dotyczacych ich czgstotliwosci, zasad dokumentowania wynikow
kontroli i przedstawiania ich odpowiednim organom podmiotu, trybu postepowania w przypadku ujawnienia
podczas kontroli nieprawidlowosci w zakresie dziatania podmiotu lub oséb z nim powigzanych,



- zasady prowadzenia szkolen cztonkéw organdw podmiotu 1 pracownikow w zakresie procedur i
regulaminow wewngetrznych obowigzujacych w podmiocie oraz sposob gromadzenia informacji o tych
szkoleniach,

- zasady prowadzenia rejestrow wymaganych przepisami prawa,

- okreslenie zasad prowadzenia dziennika kontroli 1 ksigzki procedur.

14. Zasady przechowywania i archiwizowania dokumentéw zwigzanych z prowadzeniem zbywania i
odkupywania jednostek uczestnictwa lub tytuléw uczestnictwa.

Przedstawione dokumenty powinny zawiera¢ w szczegdlnos$ci:

- wskazanie rodzaju przechowywanych dokumentéw i innych no$nikéw informacji oraz sposobow ich
przechowywania,

- wskazanie sposobu zabezpieczenia zarchiwizowanych dokumentow i innych no$nikow informacji przed
nieuprawnionym dostepem,

- wskazanie sposobu sprawowania nadzoru nad prawidtowo$cig gromadzenia i archiwizacji dokumentow i
innych no$nikow informac;ji,
- wskazanie okresu przechowywania zarchiwizowanych dokumentow i innych no$nikoéw informacji,

- wskazanie stanowisk, na ktorych sg zatrudnione osoby odpowiedzialne za gromadzenie i przechowywanie
dokumentow 1 innych no$nikow informacji,

- okreslenie zasad przyjmowania 1 korzystania z dokumentow 1 innych no$nikow informacji
przechowywanych w archiwum oraz sposobu korzystania z nich,

- opis sposobu prowadzenia ewidencji korzystania z archiwum,

- wskazanie osoby odpowiedzialnej za prowadzenie archiwum.

15. Dane osobowe osob zarzadzajacych podmiotem, o ktorym mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy, lub
prowadzacych sprawy tego podmiotu oraz osob nadzorujacych dzialalnos¢ tego podmiotu, wraz z
opisem ich kwalifikacji i doswiadczen zawodowych, oraz informacje z Krajowego Rejestru Karnego.

Do wniosku nalezy zataczy¢ informacje przedstawiajace dane osobowe osob zarzadzajacych podmiotem lub
prowadzacych sprawy podmiotu oraz os6b nadzorujacych dziatalno$¢ tego podmiotu, oraz informacje
opisujace ich kwalifikacje i do§wiadczenie zawodowe (w tym: wyksztatcenie, dotychczasowe doswiadczenie
zawodowe wraz z opisem stanowisk zajmowanych w przesztosci i obecnie, odbyte szkolenia i kursy itp.)

Do wniosku nalezy takze zataczy¢ informacje z Krajowego Rejestru Karnego, potwierdzajace iz dana osoba
nie figuruje w Kartotece Karnej Krajowego Rejestru Karnego.

16. Zaswiadczenie o niezaleganiu w podatkach albo stwierdzajace stan zaleglo$ci, wydane zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa.

17. Kopia umowy o0 uczestnictwo w systemie rekompensat, zawartej pod warunkiem uzyskania
zezwolenia, z Krajowym Depozytem Papierow Wartosciowych S.A. — w przypadku podmiotu, ktéry



podlega obowigzkowi uczestnictwa w systemie rekompensat, o ktorym mowa w ustawie 0 obrocie
instrumentami finansowymi.

Wymog ten wchodzi w zycie z dniem 3 lipca 2019 r.

18. Kopia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej zwiazanej z prowadzeniem dzialalnosci,
o ktorej mowa w art. 32 ust. 2 Ustawy — w przypadku podmiotu, o ktérym mowa w art. 32 ust. 2d
Ustawy.

Wymog ten wchodzi w zycie z dniem 3 lipca 2019 r.

Wszystkie regulaminy i procedury wewnetrzne powinny uwzglednia¢ wymogi wynikajace z przepisow
Ustawy oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw dnia 23 marca 2017 r. w sprawie postegpowania
podmiotow prowadzqcych dziatalnos¢ w zakresie posrednictwa w zbywaniu i odkupywaniu jednostek
uczestnictwa oraz tytutow uczestnictwa, a takze doradztwa inwestycyjnego w odniesieniu do takich
instrumentow.

Przedstawiane przez wnioskodawce dokumenty powinny by¢ zgodne z przepisami prawa oraz ze stanem
faktycznym. Ponadto powinny wykazywac, iz wnioskodawca bedzie wykonywaé dziatalnos¢ posrednictwa
zgodnie z zasadami uczciwego obrotu, w sposob nalezycie zabezpieczajacy interesy 0sob zapisujacych sie na
jednostki uczestnictwa lub tytuty uczestnictwa, sktadajacych zlecenia nabycia lub odkupienia jednostek
uczestnictwa lub tytutéw uczestnictwa, jak rowniez w sposdb nalezycie zabezpieczajacy interesy uczestnikow
lub potencjalnych uczestnikow funduszy.



